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za izbor zunanjega izvajalca za zagotavljanje strokovne podpore pri vodenju projekta CE-VITA, program Interreg CENTRAL EUROPE

Vsebina ponudbe

Podpora pri vzpostavitvi projekta:

· Svetovanje vodilnemu partnerju Splošna bolnišnica Jesenice (v nadaljevanju: LP) pri vzpostavitvi začetnih projektnih aktivnosti: online svetovanja o vodenju projektov Interreg Srednja Evropa, sistemu sodelovanja s partnerji in zlasti z vodji delovnih sklopov (WP), načrtovanju podrobnega časovnega poteka aktivnosti ter spremljanju napredka.

· Prilagoditev orodij za spremljanje projekta za projekt CE-VITA:

· Kontrolni seznam aktivnosti in nalog

· Seznam dogodkov in ciljnih skupin

· Tabela za spremljanje kazalnikov in doseganja ciljnih skupin

· Tabela projektnih dogodkov

· Tabela za finančno spremljanje projekta

· Priprava kratkega dokumenta Management plan za projekt CE-VITA

· Svetovanje pri:

· vnosu projektnih informacij v JEMS

· podpisovanju Partnership Agreement-a

· pripravi dokumenta »Monitoring plan«

· Podpora pri rednem posodabljanju kontrolnega seznama za spremljanje izvajanja projektnih aktivnosti, ki ga pripravijo LP in vodje WP.

· Podpora pri posodabljanju tabele za spremljanje kazalnikov in doseganja ciljnih skupin po zaključku vsakega poročevalskega obdobja.

· Podpora LP in vodjem WP pri spremljanju napredka projekta in načrtovanju aktivnosti.

Navodila za projektne partnerje s poudarkom na začetnih projektnih aktivnostih:

· Svetovanje pri pripravi pisnih navodil za projektne partnerje ob začetku projekta: ključna navodila glede zaposlovanja osebja, dodeljevanja vlog, pomembnih dokumentov in pravil, ki jih je treba upoštevati, ter upravičenosti stroškov.

· Svetovanje pri pripravi delavnice za partnerje glede vzpostavitve projektnega vodenja (kot del  partnerskega sestanka ali posebna online delavnica): organizacijski, koordinacijski in finančni vidiki ter poročanje.

Priprava partnerskih in skupnih projektnih poročil v skladu s pravili programa CE Srednja Evropa:

· Svetovanje pri pripravi dokumenta Pregled aktivnosti na projektu po zaključku prvega poročevalskega projekta (po potrebi še pri pripravi naslednjih treh dokumentov).

· Svetovanje pri pripravi prvega  skupnega finančne poročila (po potrebi še pri pripravi naslednjih treh).

· Svetovanje pri pripravi prvega skupnega poročila o aktivnostih (po potrebi še pri pripravi naslednjih treh).

· Svetovanje pri reševanju dopolnitev skupnih projektnih vsebinskih in finančnih poročil.

Priprava in sodelovanje na projektnih sestankih (140 ur):

· Podpora pri zasnovi vsebine in oblikovanju dnevnega reda partnerskih sestankov in vmesnih sestankov o napredku projekta. 

· Podpora pri pripravi predstavitve o finančnem in vsebinskem napredku projekta za partnerske sestanke.

· Podpora pri pripravi vsebin za projektne sestanke.

· Podpora LP in vodjem WP pri spremljanju napredka projekta in načrtovanju aktivnosti na štirih rednih partnerskih sestankih v živo in na vmesnih online sestankih o napredku po potrebi.

· Udeležba na partnerskih sestankih online in v živo in podpora LP pri vodenju sestankov.

1. Izvajalec bo redno komuniciral z naročnikom in se z njim usklajeval glede izvedbe storitev.

2. Izvajalec bo pri izdaji računov na računu navedel naslednje podatke:

Interreg CENTRAL EUROPE Programme, CE0301312, CE-VITA

3. Reference

Prosimo navedite vsaj eno referenco, ki potrjujeje izkušnje ponudnika na področju vodenja EU projektov :
________________________________________________________

4. PODATKI O PONUDNIKU  

1. Podatki o ponudniku      

2.  Firma oz. ime ponudnika: 

3. Naslov: 

4. Zakoniti zastopnik/i:  

5. Identifikacijska številka za DDV: 

6. Matična številka:  

7. Številka transakcijskega računa:  ____________________odprt pri_________________

8. Telefonska številka:  

9.  E-mail:  

10. Kontaktna oseba:  

11. Odgovorna oseba za podpis  pogodbe: 

Ponudbena cena: Finančna ponudba

	Storitev
	Ponujena vrednost v EUR brez DDV
	Ponujena vrednost v EUR zDDV

	Administrativna pomoč
	
	

	Morebitni dodatni stroški 
	
	

	SKUPAJ 
	
	


Ponudba velja do 10.7.2026.
Št. ponudbe:___________________
Podpis ponudnika: _______________

Žig
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Projekt podpira program Interreg CENTRAL EUROPE s sofinanciranjem Evropskega sklada za regionalni razvoj.
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